
ブログ基本操作 

 

■wordpress 管理画面の左サイドバー、「投稿」の上にマウスを置くと「新規追加」が出て来

るので、それをクリックします。 

 

 

 

 

■出て来るのが、ブログの記事を投稿するための画面となります。 

それぞれ以下の意味合いを持っています。 

 

 

 

① タイトル 

ここには記事のタイトルを入れます。 

例えば「沢尻エリカの彼氏は？歴代の恋愛遍歴を完全網羅！」みたなものですね。 

 

② 本文 

ここに記事を書いて行きます。直接書いても良いですが、いちどワードなどで書き、あ

とでコピペすると楽です。 

 

③ 下書き保存 

編集の途中で一時保存をしたい時はここをクリックします。なおお仕事の中ではこの



「下書きでの一時保存状態」で納品してもらうことになります。 

④ プレビュー 

実際書き込んだ記事が、いまどんな見た目になっているかチェックすることができます。 

⑤ 更新 

これは更新ボタンです。これをクリックするとネット上にアップされることになるので

お仕事中はクリックはせず、必ず下書き状態で納品をお願いします。 

 

■それでは記事を書くときの装飾や見出しなどについて説明していきます。 

 

 

見出しの付け方 

 

■まずは見出しの付け方です。 

赤枠で囲った「これは一つ目の見出しです！」を見出しにしてみましょう。 

 

「これは一つ目の見出しです！」をドラッグ。 

 

 

画像上矢印の「段落」というところをクリックし、プルダウンから「見出し 2」を選択する

と、ドラッグした部分が見出しになります。 

 

 

 



 

 

■実際にプレビューで確認してみましょう！ 

 

 

見出しになっていますね。ちなみに小見出しを作りたいときは同じようにプルダウンから

「見出し 3」を選んでください。 

 

 

こんな感じになります。 



 

 

見出しはこれで OK です。 

 

 

文字の装飾 

 

■次は文字の装飾をしてみます。 

 

装飾したいところをドラッグしてください。 

 

 

今回は「ここの色を赤に変えてね」の「赤」を赤色にしてみましょう。 

 

 

ドラッグができたら画像の矢印の▼ボタンを押してください。 



 

 

すると色を選ぶ画面が出るので、今回は「赤」をクリック。 

 

 

すると文字が赤くなります。 

 



 

 

 

プレビューするとしっかりと文字が赤くなっていますね。 

 

 

 

同じ要領で下の画面から次の文字の装飾をすることができます。 

 



 

 

① 「B」：ボールド：文字を太くすることができます。 

② 文字の大きさです。重要なところや見た目を変えたい時に使ってみてください。 

③ 出典：：ツイッターの声や他ブログの印象などをそのまま使うときは、必ずこの出典マ

ークを使ってください。 

④ これは文字の後ろにラインマーカーを引いたような装飾をすることができます。 

⑤ これはアンダーラインを引くことができます。 

 

 

 

 

ツイッターの埋め込み 

 

次にツイッターの埋め込みを見ていきます。 

 



 

■まずはブログに埋め込みたいツイートの右上をクリック。 

 

 

 

 

 

 

■「ツイートを埋め込む」をクリック。 

 

 

 

 

■次にこんな画面が出て来るので「Copy Code」をクリック、 



 

 

 

 

■次にブログ投稿画面の「テキスト」をクリック。 

 

 

 

■後は先ほどコピーしたツイッターのコードを張るだけです。 

 

 

 

■張れているかプレビューでチェックしてみましょう。 

成功です。 



 

 

 

 


